Città, data_______

Alla c.a del Sig. (inserire titolo del destinatario)

(nome e cognome)

(Indirizzo sede destinatario)

Oggetto: Ringraziamenti (facoltativo, può anche contenere nome del progetto da svolgere)

Gentile Sig. _______________

Sono (nome e cognome), rappresentante/dipendente/ di (nome ditta, reparto).

Con la presente lettera intendo esprimere i miei più sentiti ringraziamenti circa la sua decisione di affidarmi l’incarico di responsabile capo della gestione di _______ (inserisci il tuo impegno).

Grazie ad una crescente passione in questo settore e alla curiosità che mi contraddistingue ho sempre accolto con forte entusiasmo le nuove sfide che si sono presentate sul mio cammino e su quello di (nome azienda), con la quale collaboro proficuamente da ormai ___ anni.

Forte dell’esperienza maturata, mi impegno a garantirle il massimo della mia cura e della mia attenzione, in vista del raggiungimento di tutti gli obiettivi richiesti e di futuri ed importanti progetti.

Come già indicato in sede di colloquio, rinnovo la mia completa disponibilità per confrontarci su eventuali passaggi o scelte riguardanti il lavoro da svolgere nei prossimi mesi. Non esiti a contattarmi per qualunque dubbio.

Grazie ancora per la fiducia dimostratami.

Cordialmente

Nome cognome

FIRMA
